
株式会社ユニマットミライオフィスは、全ての個人情報を保護し、適切に運用することが当社の事
業活動の基本であると共に、社会的責務であると考えております。当社では、この責務を全うする
ために、以下の「個人情報保護方針」に基づき個人情報を保護し、社会の信頼に応えるよう努力し
てまいります。

１．当社は、シェアオフィス事業を通じ、ご提供いただいた当社が保有する全ての個人情報を保護
し、運用するにあたり、個人情報保護に関する国の指針・法令及びその他規範を遵守すると共に、
「個人情報管理責任者」を設置し、適切な管理を実施致します。

２．当社は、個人情報をご提供いただく場合には、当社もしくは当社グループ会社からのご案内や
ご連絡、ご質問に対する回答として、電子メールや資料のご送付に利用いたします。それ以外の目
的では利用・提供致しません、またはその為の措置を講じます。

３．当社は、個人情報の不正アクセス、個人情報の漏洩、紛失または毀損などを防ぐために、情報
セキュリティ対策をはじめとする各種安全対策を継続的に実施すると共に、その維持・改善、また
対策に不備が生じた場合には早急に是正の措置を講じ漏洩防止に努めます。

４．当社は、個人情報を適切に管理し、その利用、提供先はご提供者の同意を得た範囲に限定し、
それ以外の第三者への開示・提供は致しません。

５．当社は、ご提供いただいた個人情報の処理を外部へ委託する場合には、機密保持契約を締結し、
委託先には当社が負う責任と同様の責任を義務付け、適切な管理を実施致します。

６．当社は、個人情報を適切に管理するため、法令、及び国の定める指針・規範、情報技術の変化
を把握し、常に管理の仕組みを見直し、個人情報マネジメントシステムの継続的改善を進めます。

７．本人からの個人情報の開示、訂正、削除、利用停止等の要請、及び苦情、相談に対して遅滞な
く対応致します。
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